
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอำยุ 

หน่วยงำนทีใ่ห้บริกำร : องคก์ารบริหารส่วนต าบลแม่ขะนิง* อ าเภอเวยีงสา จงัหวดัน่าน กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ์ วธีิกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

พ.ศ. 2552 ก าหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปี ใหผู้ท่ี้จะมีอายคุรบหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปในปีงบประมาณถดัไป 

และมีคุณสมบติัครบถว้นมาลงทะเบียน และยืน่ค  าขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายดุว้ยตนเองต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน

ท่ีตนมีภูมิล าเนา ณ ส านกังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินก าหนด 

 

 หลกัเกณฑ ์

    1.มีสัญชาติไทย 

    2.มีภูมิล าเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตามทะเบียนบา้น 

    3.มีอายหุกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซ่ึงไดล้งทะเบียน และยืน่ค  าขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายตุ่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน 

    4.ไม่เป็นผูไ้ดรั้บสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวสิาหกิจ หรือองคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถ่ิน ไดแ้ก่ ผูรั้บบ านาญ เบ้ียหวดับ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลกัษณะเดียวกนั ผูสู้งอายท่ีุอยูใ่นสถานสงเคราะห์ของ

รัฐหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ผูไ้ดรั้บเงินเดือน ค่าตอบแทน รายไดป้ระจ า หรือผลประโยชน์อยา่งอ่ืนท่ีรัฐหรือ

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินจดัใหเ้ป็นประจ า ยกเวน้ผูพ้ิการและผูป่้วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ดว้ยการ

จ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2548 

    ในการยืน่ค  าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุผูสู้งอายจุะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายุ

โดยวธีิใดวธีิหน่ึง ดงัต่อไปน้ี 

       1.รับเงินสดดว้ยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรั้บมอบอ านาจจากผูมี้สิทธิ 

       2.โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูมี้สิทธิ หรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรั้บมอบ

อ านาจจากผูมี้สิทธิ 

 วธีิการ 

     1.ผูท่ี้จะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายใุนปีงบประมาณถดัไป ยืน่ค  าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลกัฐานต่อองคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถ่ิน ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินประกาศก าหนดดว้ยตนเอง หรือ

มอบอ านาจใหผู้อ่ื้นด าเนินการได ้

     2.กรณีผูสู้งอายท่ีุไดรั้บเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายจุากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินในปีงบประมาณท่ีผา่นมา ใหถื้อวา่เป็นผู ้

ไดล้งทะเบียน และยืน่ค  าขอรับเบ้ียยงัชีพผูสู้งอายตุามระเบียบน้ีแลว้ 

 



     3.กรณีผูสู้งอายท่ีุมีสิทธิไดรั้บเบ้ียยงัชีพยา้ยท่ีอยู ่และยงัประสงคจ์ะรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุตอ้งไปแจง้ต่อองคก์ร

ปกครองส่วนทอ้งถ่ินแห่งใหม่ท่ีตน  ยา้ยไป 

 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถานทีใ่ห้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลแม่ขะนิง 199 หมู่ 3 ต าบลแม่ขะนิง 
อ าเภอเวยีงสา จังหวัดน่าน 55110 โทรศัพท์ 054-718008 
โทรสาร 054-718007 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของ
ทุกปี))  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 20 นาที 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผดิชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูท่ี้ประสงคจ์ะขอรับเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุในปีงบประมาณ
ถดัไป  หรือผูรั้บมอบอ านาจ ยืน่ค าขอพร้อมเอกสารหลกัฐาน 
และเจา้หนา้ท่ีตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคก์ารบริหารส่วน
ต าบลแม่ขะนิง* อ าเภอ
เวยีงสา จงัหวดัน่าน 

 

2) กำรพจิำรณำ 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยืน่ค าขอลงทะเบียนให้ 
ผูข้อลงทะเบียนหรือผูรั้บมอบอ านาจ 
(หมายเหตุ: -)  

1 นาที องคก์ารบริหารส่วน
ต าบลแม่ขะนิง* อ าเภอ
เวยีงสา จงัหวดัน่าน 

 
รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดับ ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

2) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน - 



ล ำดับ ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
 ฉบับจริง 1 ชุด 

ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

3) 
 

สมุดบัญชีเงิฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ (กรณทีีผู้่ขอรับเงินเบีย้ยงัชีพ ผู้
ประสงค์ขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอำยุประสงค์ขอรับเงินเบีย้ยงัชีพ
ผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณมีอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหตุ - 

- 

5) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอ่ืนทีอ่อกให้โดยหน่วยงำนของรัฐ
ทีม่ีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณมีอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

6) 
 

สมุดบัญชีเงิฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำของผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณีผู้
ขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุประสงค์
ขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำรของผู้รับมอบอ ำนำจ) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอยีดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 



ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) แจง้ผา่นศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียน ตามช่องทางการใหบ้ริการขององคก์ารบริหารส่วนต าบลแม่ขะนิง 

(หมายเหตุ: -)  
2) ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้  ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ช่ือแบบฟอร์ม 
ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ช่ือกระบวนงำน: การลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบ้ียยงัชีพผูสู้งอาย ุ 

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกัส่งเสริมการพฒันาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส่วนร่วม กรมส่งเสริมการ

ปกครองทอ้งถ่ิน ส านกัส่งเสริมการพฒันาเศรษฐกิจ สังคม และการมีส่วนร่วม 

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: ข้ึนทะเบียน 

กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

 1)ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายขุององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 
2552  
ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป 

พืน้ทีใ่ห้บริกำร: ทอ้งถ่ิน 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 0 

 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จ านวนค าขอท่ีนอ้ยท่ีสุด 0 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


